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MPA 19  - COMPRAS, SERVIÇOS - ATA DE REGISTRO DE PREÇO/PREGÃO PRESENCIAL 
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  FIM 

NÃO 

SIM 

1. FAZER 

SOLICITAÇÃO E 

RESERVA 

ORÇAMENTÁRIA 

2. ELABORAR 

TERMO DE 

REFERÊNCIA 

3. LEVANTAR 

ORÇAMENTO OU 

COMPROVAÇÃO VALOR 

DE MERCADO 

4. ABRIR O 

PROCESSO 

5. ANALISAR 

SOLICITAÇÃO E 

REALIZAR 

ORCAMENTOS 

6. CONSULTAR 

DEMAIS 

SECRETARIAS 

7. VERIFICAR 

DISPONIBILIDADE 

ORÇAMENTÁTIA 

8. REALIZAR 

ANÁLISE 

ECONÔMICA 

9. RECEBER E 

ANALISAR O 

PROCESSO 

10. DESPESA 

AUTORIZADA? 

11. ELABORAR 

MINUTA DE 

EDITAL 

13. PUBLICAR O 

EDITAL 

12. ANALISAR E 

EMITIR PARECER 

DA MINUTA 

14. REALIZAR O 

CERTAME 

LICITATÓRIO 

15. DECLARAR 

O VENCEDOR 

16. PUBLICAR 

O RESULTADO 

17. ANALISE DA 

ASSESSORIA 

JURIDICA 

18. ADJUDICAR E 

HOMOLOGAR O OBJETO 

DE LICITAÇÃO 

19. AUTORIZAR 

O EMPENHO 

20. ELABORAR 

ATA DE 

REGISTRO DE 

PREÇO 

21. COLHER A 

ASSINATURA DA 

EMPRESA  DO 

ORDENADOR 

22. PUBLICAR 

A ATA 

23. PROVIDENCIAR 

O EMPENHO 

25. REALIZAR A 

EXECUÇÃO 

24. REALIZAR O 

EMPENHO 
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