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INÍCIO 

  FIM 

1. SOLICITAR FÉRIAS A 

CHEFIA IMEDIATA ADICIONAL 

2. ENCAMINHAR CI VIA 

PROTOCOLO, SOLICITANDO AS 

FÉRIAS 

4. VERIFICAR SE O SOLICITANTE TEM 

DIREITO ÀS FÉRIAS 

3. ENCAMINHAR CI AO DEAP 

5. FÉRIAS OK? 

NÃO 

SIM 
6. ENVIAR 

COMUNICADO DE 

FÉRIAS AO SOLICITANTE 

7. EFETIVAR O 

LANÇAMENTO 

NO SIP 

8. JUSTIFICAR 

ATRAVÉS DE CI À 

CHEFIA IMEDIADATA 

10. ARQUIVAR 

  FIM 

9. RECEBER  O 

COMUNICADO 

DE FÉRIAS 


