PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAPUA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

DECRETO N° 4.907, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2023.

Institui o catdlogo eletronico de
padronizacdo de compras, servicos e
obras, no ambito da Administracao
Puablica Municipal direta e indireta, em
atendimento ao disposto no inciso Il do
art. 19 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
NLL, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMAPUA, ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, no uso das atribuigdes que Ihe conferem a Lei Organica e normas
correlatas, e tendo em vista a necessidade de instituir a padronizagdo dos objetos,
instrumentos e procedimentos das contratagbes publicas regidas pela Nova Lei de
Licitagdes; ‘

DECRETA:

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Do Objeto e do ambito de Aplicagcao

Art. 1° Fica instituido o catalogo eletrénico de padronizagao de Compras,
servigos e obras, no ambito da Administracao Publica Municipal direta e indireta, em
atendimento as exigéncias do novo regime juridico de licitagdes.

§1°. O catalogo eletrénico de padronizagao constitui ferramenta
informatizada disponibilizada e gerenciada pela Secretaria DE Administragao,
Finangas e Planejamento, e destina-se a divulgagao dos itens a serem contratados
pelo municipio e dos instrumentos a serem adotados nas contratagdes

administrativas, e contera:

| — os itens a serem padronizados, com a indicagao da especificagdo
técnica dos produtos e dos servicos que poderdao ser contratados pela
Administracao Publica municipal direta e indireta;

Il — os modelos de instrumentos a serem utilizados nas contratagdes
publicas, tais como:

a) documento de solicitagao da demanda;
p) relatorio do estudo tecnico preliminar;
c) termo de referéncia e projeto basico;

d) edital e aviso de contratagéo direta e anexos;
o
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e) minutas de ata de registro de pregos e de contratos ou de instrumentos
substitutivos;

g) documentos integrantes do processo de fiscalizagao;
h) plano basico de fiscalizagao.

Il - o fluxo dos procedimentos de compras a serem adotados pelo
municipio, tais como:

a) do processo de formacao de pregos;

b) do processo de fiscalizagao;

c) do processo de apuragao de responsabilidade;
d) do processo de aplicagao de responsabilidade.

§2°. As minutas documentais integrantes do catalogo eletrébnico de
padronizagdo deverdo empregar linguagem simples, clara e compreensiva a
Administracao e ao mercado.

Art. 2° O catalogo eletronico de padronizagao, devera inserir os objetos,
instrumentos e procedimentos adotados no &mbito interno dos orgaos ou entidades
integrantes da Administragdo direta e indireta do municipio, contudo, a
Administracdo indireta devera garantir a adequacgdo dos seus instrumentos e
procedimentos internos a sua estrutura € realidade.

Paragrafo tnico. No catalogo de padronizagdo do municipio, constara
uma aba para cada unidade da Administragao indireta, de forma a individualizar os
seus instrumentos e procedimentos proprios, sendo de responsabilidade de cada
6rgéo a insergao de seus instrumentos proprios.

Art. 3° Os 6rgaos e entidades da Administragao Publica Municipal, direta
ou indireta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, deverdo observar as regras da Portaria SEGES/ME n° 938, de 2 de
fevereiro de 2022 ou as que vierem substitui-la.

Art. 4° O catalogo seréa estruturado nas seguintes categorias:
| - catalogo de compras, para bens moveis em geral;

Il - catalogo de servigos, para servicos em geral; e

Il - catalogo de obras e de servicos de engenharia, especifico para
projetos em geral ou servigos comuns de engenharia, de menores complexidades
técnicas e operacionais.

CAPITULO Il
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PADRONIZAGAO DOS ITENS, DOS INSTRUMENTOS E DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Do processo de padronizagcao

Art. 5° No processo de padronizacao do catalogo eletrénico de compras,
servigos e obras, deverao ser observados:

| - a compatibilidade, na estrutura do Poder Executivo Municipal, de
especificagoes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - os ganhos econdmicos e de qualidade;

Il - a mitigacdo de erros pela adogdo de itens, procedimentos e
instrumentos padronizados;

IV — a facilitagdo do gerenciamento dos itens e instrumentos a serem
utilizados pelas unidades administrativas, face a centralizagdo da ferramenta;

V - o ndo comprometimento, restricdo ou frustragdo do carater
competitivo da contratagdo, ressalvada a situagdo excepcional de a padronizagao
levar a fornecedor exclusivo, nos termos do inciso Ill do § 3° do art. 40 da Lei 14.133,
de 2021.

Paragrafo Unico. Os bens de consumo deveréo ser padronizados em
consonancia com o Decreto Municipal n.° 4.789/2022, sendo vedada a padronizagao
de produtos na categoria de luxo.

Art. 6° Sera formalizado processo de padronizagao para materializagao
dos procedimentos adotados na insergdo dos itens e dos instrumentos das
contratagdes.

Art. 7° O catalogo de padronizagéo sera formalizado inicialmente em
versdo ‘piloto’, para a insergao gradativa de itens, instrumentos e procedimentos, na
seguinte forma:

| — catalogo de padronizagdo piloto para viabilizar a definicao do fluxo
ideal para a padronizagdo, bem como as corregdes necessarias até a definicao dos
procedimentos que serao adotados.

Il — catalogo de padronizagao definitivo.

§1°. O catalogo de padronizagéo piloto sera inserido no sitio eletrénico
do municipio na aba ‘licitagdes’, com a expressido ‘em construgdo’ na frente. de
forma a indicar que esta sendo formalizado pela Administracao na sua versao de
teste, nos termos do caput deste artigo.

§2°. A expressdo ‘em construgdo’ sera retirada da frente do catalogo
eletrénico lancado no sitio eletrénico do municipio, quando pelo menos um
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instrumento de cada modalidade houver sido langado para os objetos compras e
servicos, inclusive de obras, e também das contratagdes diretas, e pelo menos 50%
dos itens atualmente constantes do sistema de especificacéo técnica dos objetos,
houver sido langado no referido instrumento.

§3°. O catalogo de padronizagdo definitivo sera inserido no PNCP,
quando adotado pelo érgéo.

Secaol ll
Da insercéo dos itens no catalogo de padronizacao

Art. 8°. Para a padronizagao dos itens do catalogo, deveréo ser adotados
os seguintes procedimentos:

| — solicitagdo da insercéo de item para padronizagdo com justificativa e
detalhamento da sua especificagéo técnica;

Il - emissdo de parecer técnico da comissdo de padronizagéo sobre o
item a ser padronizado, consideradas especificagbes técnicas e estéticas,
desempenho, analise de contratagdes anteriores, custo e condigdes de manutengao
e garantia, se couber;

Il — despacho motivado do titular da Secretaria Municipal de
Administragédo, Finangas e Planejamento com a decisdo sobre a adogéo do padrédo
indicado pela Comissao.

§1°. A solicitagédo de insergao de itens no catalogo de padronizagao
podera ser formalizada pelas unidades requisitantes através de seus representantes
legais, pela comisséo de padronizagdo ou por outra autoridade técnica, de forma
devidamente motivada.

§2°. O parecer técnico de que trata o inciso Il do caput devera ser
elaborado pela comissdo de padronizagao integrada pelo setor de compras € por
representantes das secretarias que mais demandam objetos especificos, formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, com expertise sobre as especificagoes técnicas
dos itens a serem padronizados, permitida a contratagéo de terceiros para assisti-los
e subsidia-los.

§3°. Na elaboragéo do parecer técnico de que trata o inciso Il do caput,
a comissdo podera convocar servidores com conhecimentos especificos acerca de
itens a serem inseridos no catalogo, permitida ainda a contratagdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los.

§4°. Poderdo ser solicitadas a insergao ae diversos itens em uma Unica
solicitacdo de padronizagao, de forma a propiciar economia processual.

§5°. O processo de padronizagdo sera materializado em feito

administrativo, arquivada a ata de deliberagao da comissdo de padronizagao, e 0s
documentos referidos nos incisos |, Il e lll do caput deste artigo, bem come,com 0s
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demais documentos relacionados ao procedimento, dentre os quais:

| - documentos internos de eventual solicitagdo de manifestagdo das
unidades demandantes sobre o (s) produto (s) a ser (em) padronizado (s);

Il -eventuais orientacbes gerais emitidas pela Secretaria de
Administracdo, Finangas e Planejamento, pela Procuradoria Geral ou pela
Controladoria Interna;

Il - consultas realizadas pela comissado de padronizagao junto a empresas
fornecedoras dos produtos ou servigos a serem padronizados, quando for o caso;

IV - demais documentos correlatos.

§6°. Poderdo ser adotados critérios que direcionem a padronizagao de
produtos/servigos utilizados pelo municipio nos ultimos exercicios financeiros e que
tenham atendido as necessidades da Administragdo, sem ressalvas ou indicagbes
negativas no processo de fiscalizag&o.

§7°. Para faciltar os procedimentos a serem adotados pela
Administracdo, a comissdo de padronizagao devera instruir os autos do processo
com a informacgao do nimero de objetos constantes do sistema atual, antes de iniciar
as acOes de ‘limpeza do sistema’, para registro do numero de objetos no decorrer
da padronizagao.

§8°. Como critério de limpeza do sistema atual, as unidades demandantes
deverzo ser informadas que ao solicitarem itens para novas aquisigoes especificas,
deverdo, a partir das especificagbes técnicas existentes no sistema e consultas
externas agregadas a outros meios que entenderem devidos, escolher a melhor
opcao para o atendimento da sua necessidade, porquanto os objetos indicados na
Solicitacdo da Demanda, serdo padronizados para fins de novas contratacoes,
eliminando-se as demais especificacdes técnicas eventualmente langadas no
sistema.

§9°. A partir da constituigdo da equipe de padronizagao, fica vedada a
insercdo de novos itens no sistema atual, sem a analise das especificagoes técnicas
dos produtos similares ja existentes no referido sistema e a eliminacao dos itens
repetidos, devendo permanecer somente a especificagao técnica da atual aquisicao.

§10. Os itens que forem sendo preparados para a padronizagao,
mediante a exclusdo de produtos ou servigos similares e a permanéncia de item
Unico no sistema, deverdo ser separados do atual banco de dados, e inseridos em

banco de dados apartado ou destacadas de forma a identificar que aquele objeto ja
foi preparado para a padronizagao.

§11. A comiss&o de padronizagéo devera entabular constante interagao
com a gestdo do atual sistema de especificagdo dos produtos e servigos adquiridos
pela Administragdo, de forma a facilitar a criagédo de regras de negocio e melhor

operacionalizagao do processo de transigao.
5
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§12. Quando da implementagédo do banco de notas fiscais eletronicas,
novas regras sistémicas serdo inseridas, de forma a viabilizar a verificacdo dos
precos atualizados dos itens do catalogo.

Secao lll
Da insergéo dos instrumentos no catalogo de padronizagéo

Art. 9°. Os modelos dos instrumentos a serem utilizados pelo municipio,
publicados ou ndo em normativos, serdo inseridos no catalogo de padronizagéo
mediante a adogdo dos seguintes procedimentos:

| — solicitagdo de insergdo dos instrumentos com informagéo da sua
instituicdo por norma ou aprovagdo pela Comissdo Especial de Transicdo, com
determinacao de publicagao no catalogo;

Il - parecer motivado da Comissao Especial de Transig&o para a adogao
do instrumento pelo municipio, ou por parecer da autoridade maxima juridica do
orgao.

1
{

§1°. O parecer previsto no inciso |l sera necessario quando o instrumento
nao houver sido publicado como anexo em norma.

§2°. O parecer previsto no inciso Il, sera sucinto devendo justificar a
autorizagdo para a padronizagdo, e quando for formalizado pela comissdo de
transicao seréa registrado em ata de reunido especifica para esse fim.

§3°. Na ata da reunido que deliberar sobre a aprovagao dos instrumentos
de obra e de servigco de engenharia, devera constar a participagdo de engenheiro ou
arquiteto.

§4°. Se o procurador geral do municipio ou membro da Procuradoria ndo
integrar a Comissdo de Transi¢ado de regimes licitatorios, devera participar da
reunido da comissao que aprovar os modelos a serem padronizados.

§5°. Quando a comissdo de transicao for destituida, por ocasiao do
encerramento do processo de transigdo ou por outra razao, as atribuicoes de
atualizagdo dos instrumentos no catalogo de padronizagdo do municipio, serao de
responsabilidade da comisséo de padronizag&o instituida nos termos da segao I
deste Decreto, ou por outra comiss@o que venha a ser criada para esse fim.

§6°. As disposigbes desta segdo, serao aplicadas, no que couber,
também a padronizagao dos procedimentos das contratagdes publicas do municipio.

CAPITULO 11l
REVISAO DO CATALOGO

Art. 10. O catalogo eletrénico de padronizagéo do municipio, podera ser
alterado:

Rua Bonfim, 441, Centro, Camapud, MS — 798420-000. P!
Telefone: (67) 3286-6028 — Fax: (67) 3286-6039.

CNPJ: 03.501.517/0001-52.

Www.camapua.ms.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAPUA
ESTADO DE MATO GROS&SQ DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

| - de oficio, sempre que a Secretaria Municipal de Administracéo,
Financas e Planejamento, entender conveniente e oportuna a revisao; ou

Il - a requerimento da comissdo de contratagdo, do agente de
contratagéo, da controladoria, da autoridade juridica maxima ou de autoridades
técnicas competentes, apos analise e parecer nos termos das prescrigbes do
capitulo Il desde Decreto.

Paragrafo unico. A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de
que trata o inciso Il sera proferida no prazo de até 30 dias do pedido.

Art. 11. Da revisdo de que trata o art. 10, poderao resultar:

| - a decisdo de que o padrao vigente se mantém;

Il - a alteragao do padrao; ou

Il - a revogagao do padrédo, sem que novo item seja padronizado.

Art. 12. Sempre que os modelos dos instrumentos forem alterados por
normativos internos, a Secretaria Municipal de Administragédo, Finangas e
Planejamento atualizara o sistema, sem a necessidade de procedimentos especiais.

CAPITULO IV
UTILIZAGAO DO CATALOGO

Art. 13. O catalogo eletrénico de padronizagdo sera utilizado em
contratagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior
desconto, bem como nas contratacdes diretas de que tratam os incisos | do art. 74
e os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§1°. Ap6s instituido o catalogo eletrénico, a sua n&o utilizagéo é situagao
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo
de contratagéao.

§2°. A utilizagdo dos modelos padronizados inseridos no catalogo
eletronico consistira em um dos critérios para a dispensa do parecer juridico emitido
na fase preparatoria do processo de compras publicas.

Art. 14. No emprego das minutas que compdem o catélogo eletrénico de
padronizagdo, apenas 0s campos indispensaveis a precisa caracterizagao da
contratagéo poderao ser alterados ou complementados, tais como:

| - quantitativos do objeto;
Il - prazo de execucao;

Il - possibilidade de prorrogagéo, se couber;
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IV - estimativa do valor da contratagao ou orgamento detalhado do custo
global da obra; e

V - informagéo sobre a adequagao orgamentaria.

Art. 15. Quando se tratar de relatério de estudo técnico preliminar, para
analise da autoridade técnica competente quanto a utilizagdo de modelo
padronizado, considerar-se-a:

a) nenhum item dos modelos padronizados podera ser excluido do
relatorio;

b) a possibilidade de insercao nos relatérios, de itens especificos ao
objeto estudado, primando pela melhoria no planejamento da contratagao.

Art. 16. Apds a confecgao dos instrumentos de planejamento, artefatos
da fase preparatoria, agente que tenha participado de sua formalizagao certificarao
0 uso ou nao de modelo padronizado, nos termos dos arts. 14 e 15 deste Decreto.

CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Da instituicdo dos catalogos de padronizacao piloto e definitivo

Art. 17. Nos termos do artigo 7°, | e 1l deste Decreto, o catadlogo de
padronizagao sera inserido inicialmente em forma de piloto, como teste, para o fim
de viabilizar as alteragbes necessarias até a sua total consecugao.

Paragrafo Unico. Estando o catalogo de padronizagdo apto a aplicacao
definitiva, devidamente aprovado pelas comissdes de transigéo e de padronizagao e
pelo titular da Secretaria Municipal de Administragéo, Finangas e Planejamento,
mediante registro em ata e arquivo no processo de transi¢éo, sera retirada do sitio
eletrébnico a expressdo “em construgdo”, restando implantado o instrumento
definitivo.

Art. 18. As ComissGes de Transicdo e de Padronizagcdo serdo
responsaveis pelas agdes iniciais para implantagdo do catalogo de padronizagéo que
deverdo ser concluidas até o final do periodo de implantagcdo da Nova Lei de
Licitagdes.

Paragrafo unico. O periodo de implantacdo da Lei Federal n°® 14.133, de
2021 esta limitado a integralidade do processo de transigao de regimes e pode
ultrapassar a data de revogagao da Lei Federal n°8.666, de 1993.

Art. 19. O documento de Solicitagdo da Demanda — SD devera ser
integrado ao software que disponibilizar os itens para aquisigdo, para fins de
lancamento automatico dos objetos a serem adquiridos pelas unidades

demandantes.
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Art. 20. O catalogo de padronizagao disponibilizara modelos que deverao
ser facilmente localizados pelos interessados, em versao para preenchimento e uso
imediato.

Art. 21. Modelos de instrumentos regulamentados no municipio por
normas anteriores a data da publicacdo do presente Decreto, deverdao ser
atualizados antes da insergao no catalogo de padronizagao.

Art. 22. Serdo langadas notas técnicas explicativas nos modelos de
instrumentos padronizados, de forma a orientar ao devido preenchimento, devendo
constar no rodapé destes a data da ultima versao da atualizagao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e
Planejamento, podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugao deste
Decreto; e

Il - criar manual de informacdes adicionais para fins de operacionalizagao
do catalogo eletrénico de padronizagao.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao

Camapua/MS, 08 dernovembro de 2023.

o
MA GENIO NERY
ito Municipal de Camapua/M$S
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Diério Oficial N° 3462 Quinta-feira, 09 de novembrode 2023 ... ASSOMASUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAMAPUA

Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos
DECRETO N° 4,907, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2023.

Institui o catalogo eletrdnico de padronizacdo de compras, servigos e obras, no ambito da Administracado
Pablica Municipal direta e indireta, em atendimento ao disposto no inciso II do art. 19 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, NLL, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMAPUA, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes que lhe
conferem a Lei Orgénica e normas correlatas, e tendo em vista a necessidade de instituir a padronizagdo dos objetos,
instrumentos e procedimentos das contratagBes publicas regidas pela Nova Lei de Licitagdes;

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Segao 1
Do Objeto e do ambito de Aplicacdo

Art. 1° Fica instituido o catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servigos e obras, no ambito da Administracéo
Publica Municipal direta e indireta, em atendimento as exigéncias do novo regime juridico de licitagdes.

§1°. O catdlogo eletrénico de padronizacdo constitui ferramenta informatizada disponibilizada e gerenciada pela
Secretaria DE Administracdo, Financas e Planejamento, e destina-se a divulgagdo dos itens a serem contratados pelo
municipio e dos instrumentos a serem adotados nas contratagbes administrativas, e contera:

I - os itens a serem padronizados, com a indicagdo da especificagdo técnica dos produtos e dos servigos que poderdo
ser contratados pela Administragdo Publica municipal direta e indireta;

II - os modelos de instrumentos a serem utilizados nas contratagdes publicas, tais como:
a) documento de solicitagdo da demanda;

b) relatério do estudo técnico preliminar;

c) termo de referéncia e projeto basico;

d) edital e aviso de contratagao direta e anexos;

e) minutas de ata de registro de pregos e de contratos ou de instrumentos substitutivos;
g) documentos integrantes do processo de fiscalizagdo;

h) plano basico de fiscalizagao.

III - o fluxo dos procedimentos de compras a serem adotados pelo municipio, tais como:
a) do processo de formagado de pregos;

b) do processo de fiscalizagao;

c) do processo de apuragdo de responsabilidade;

d) do processo de aplicagdo de responsabilidade.

§29°. As minutas documentais integrantes do catélogo eletrénico de padronizagéo deverdo empregar linguagem simples,
clara e compreensiva a Administragao e ao mercado.

Art. 2° O catdlogo eletrénico de padronizacdo, devera inserir os objetos, instrumentos e procedimentos adotados
no &mbito interno dos érgdos ou entidades integrantes da Administragdo direta e indireta do municipio, contudo, a
Administracdo indireta devera garantir a adequagdo dos seus instrumentos e procedimentos internos a sua estrutura e
realidade.

Paragrafo tnico. No catalogo de padronizagdo do municipio, constard uma aba para cada unidade da Administragao
indireta, de forma a individualizar os seus instrumentos e procedimentos proprios, sendo de responsabilidade de cada
0rgdo a insergdo de seus instrumentos proprios.

Art. 3° Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta ou indireta, quando executarem recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras da Portaria SEGES/ME n° 938, de 2 de
fevereiro de 2022 ou as que vierem substitui-la.

Art. 4° O catalogo sera estruturado nas seguintes categorias:
I - catdlogo de compras, para bens mdveis em geral;
II - catalogo de servigos, para servigos em geral; e

III - catdlogo de obras ¢ de scrvigos de engenharia, sspecifico para prejetos em geral ou serviges comuns de engenharia,
de menores complexidades técnicas e operacionais.

CAPITULO II
PADRONIZACAO DOS ITENS, DOS INSTRUMENTOS E DOS PROCEDIMENTOS
Secdo 1
Do processo de padronizagao
Art. 5° No processo de padronizacdo do catélogo eletronico de compras, servigos e obras, deverdo ser observados:
1- a compatibilidade, na estrutura do Poder Executivo Municipal, de especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho;
II - os ganhos econdmicos e de qualidade;
III - a mitigacdo de erros pela adogéo de itens, procedimentos e instrumentos padronizados;
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IV - a facilitacdo do gerenciamento dos itens e instrumentos a serem utilizados pelas unidades administrativas, face a
centralizagdo da ferramenta;

V - o ndo comprometimento, restrigdo ou frustragdo do carater competitivo da contratagdo, ressalvada a situagao
excepcional de a padronizac&o levar a fornecedor exclusivo, nos termos do inciso III do § 3° do art. 40 da Lei 14.133,
de 2021.

Paragrafo Unico. Os bens de consumo deverdo ser padronizados em consonancia com o Decreto Municipal n.©
4.789/2022, sendo vedada a padronizagao de produtos na categoria de luxo.

Art. 6° Sera formalizado processo de padronizacdo para materializagdo dos procedimentos adotados na insercao dos
itens e dos instrumentos das contratagdes.

Art. 7° O catalogo de padronizagdo sera formalizado inicialmente em versdo ‘piloto’, para a insercdo gradativa de itens,
instrumentos e procedimentos, na seguinte forma:

I - catalogo de padronizac&o piloto para viabilizar a definigdo do fluxo ideal para a padronizagdo, bem como as corregdes
necessarias até a definicdo dos procedimentos que serdo adotados.

11 - catadlogo de padronizagao definitivo.
§1°. O catdlogo de padronizago piloto sera inserido no sitio eletrénico do municipio na aba ‘licitagdes’, com a expressdo

‘em construcdo’ na frente, de forma a indicar que esta sendo formalizado pela Administracdo na sua versao de teste,
nos termos do caput deste artigo.

§2°. A expressao ‘em construgdo’ serd retirada da frente do catalogo eletrdnico lancado no sitio eletrénico do municipio,
quando pelo menos um instrumento de cada modalidade houver sido lancado para os objetos compras e servigos,
inclusive de obras, e também das contratagées diretas, e pelo menos 50% dos itens atualmente constantes do sistema
de especificacdo técnica dos objetos, houver sido langado no referido instrumento.

§3°. O catalogo de padronizagdo definitivo sera inserido no PNCP, quando adotado pelo orgdo.
Secdo II
Da insercdo dos itens no catalogo de padronizagao
Art. 8°, Para a padronizagdo dos itens do catalogo, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
I - solicitagdo da inser¢do de item para padronizagdo com justificativa e detalhamento da sua especificagdo técnica;

II - emissédo de parecer técnico da comisséo de padronizagdo sobre o item a ser padronizado, consideradas especificagbes
técnicas e estéticas, desempenho, analise de contratagdes anteriores, custo e condigdes de manutencdo e garantia, se
couber;

11T - despacho motivado do titular da Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento com a decisédo
sobre a adocéio do padréo indicado pela Comiss&o.

§1°. A solicitacdo de insergdo de itens no catalogo de padronizagéo poderd ser formalizada pelas unidades requisitantes
através de seus representantes legais, pela comissdo de padronizagdo ou por outra autoridade técnica, de forma
devidamente motivada.

§29°. O parecer técnico de que trata o inciso II do caput deverd ser elaborado pela comissdo de padronizagdo integrada
pelo setor de compras e por representantes das secretarias que mais demandam objetos especificos, formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, com expertise sobre as especificacdes técnicas dos itens a serem padronizados, permitida
a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los.

§3°. Na elaboracdo do parecer técnico de que trata o inciso II do caput, a comissao podera convocar servidores com
conhecimentos especificos acerca de itens a serem inseridos no catalogo, permitida ainda a contratagdo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los.

§4°. Poderao ser solicitadas a insercdo de diversos itens em uma unica solicitagdo de padronizagao, de forma a propiciar
economia processual.

§5°. O processo de padronizagdo sera materializado em feito administrativo, arquivada a ata de deliberagdo da comissao
de padronizagdo, e os documentos referidos nos incisos I, II e III do caput deste artigo, bem como com os demais
documentos relacionados ao procedimento, dentre os quais:

I - documentos internos de eventual solicitacio de manifestagdo das unidades demandantes sobre o (s) produto (s) a
ser (em) padronizado (s);

1I - eventuais orientacdes gerais emitidas pela Secretaria de Administragdo, Finangas e Planejamento, pela Procuradoria
Geral ou pela Controladoria Interna;

III - consultas realizadas pela comissdo de padronizagdo junto a empresas fornecedoras dos produtos ou servigos a
serem padronizados, quando for o caso;

1V - demais documentos correlatos.

§6°. Poderdo ser adotados critérios que direcionem a padronizagao de produtos/servicos utilizados pelo municipio nos
Ultimos exercicios financeiros e que tenham atendido as necessidades da Administracdo, sem ressalvas ou indicagdes

negativas no processo de fiscalizagdo.
§70°. Para facilitar os procedimentos a serem adotados pela Administracdo, a comissdo de padronizagdo devera instruir

,

os autos do processo com a informagdo do humero de objetos constantes do sistema atual, antes de iniciar as agdes de
‘limpeza do sistema’, para registro do niimero de objetos no decorrer da padronizagao.

§80, Como critério de limpeza do sistema atual, as unidades demandantes deverdo ser informadas que ao solicitarem
itens para novas aquisi¢des especificas, deverdo, a partir das especificacBes técnicas existentes no sistema e consultas
externas agregadas a outros meios que entenderem devidos, escolher a melhor opgdo para o atendimento da sua
necessidade, porquanto os objetos indicados na Solicitagdo da Demanda, serdo padronizados para fins de novas
contratacdes, eliminando-se as demais especificagbes técnicas eventualmente langadas no sistema.
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§9°. A partir da constituicdo da equipe de padronizagdo, fica vedada a insergdo de novos itens no sistema atual, sem
a analise das especificacdes técnicas dos produtos similares ja existentes no referido sistema e a eliminagdo dos itens
repetidos, devendo permanecer somente a especificagdo técnica da atual aquisigdo.

§10. Os itens que forem sendo preparados para a padronizagdo, mediante a exclusdo de produtos ou servigos similares
e a permanéncia de item Unico no sistema, deverdo ser separados do atual banco de dados, e inseridos em banco de
dados apartado ou destacadas de forma a identificar que aquele objeto ja foi preparado para a padronizagao.
§11. A comissdo de padronizacdo deverd entabular constante interagdo com a gestdo do atual sistema de especificacdo
dos produtos e servigos adquiridos pela Administragdo, de forma a facilitar a criagdo de regras de negocio e melhor
operacionalizagdo do processo de transigao.
§12. Quando da implementagdo do banco de notas fiscais eletrénicas, novas regras sistémicas serdo inseridas, de
forma a viabilizar a verificacdo dos precos atualizados dos itens do catalogo.
Secao II1

Da insercdo dos instrumentos no catalogo de padronizacdo
Art. 9°. Os modelos dos instrumentos a serem utilizados pelo municipio, publicados ou ndo em normativos, serdo
inseridos no catdlogo de padronizagdo mediante a adogdo dos seguintes procedimentos:
I - solicitacdo de insercdo dos instrumentos com informagdo da sua instituigdo por norma ou aprovacdo pela Comissdo
Especial de Transicdo, com determinagdo de publicagdo no catalogo;
I1 - parecer motivado da Comissdo Especial de Transicdo para a adogdo do instrumento pelo municipio, ou por parecer
da autoridade méaxima juridica do 6rgdo.

§1°. O parecer previsto no inciso II serd necessario quando o instrumento nao houver sido publicado como anexo em
norma.

§2°. O parecer previsto no inciso 1I, sera sucinto devendo justificar a autorizacdo para a padronizagdo, e quando for
formalizado pela comissdo de transigdo sera registrado em ata de reunido especifica para esse fim.

§3°. Na ata da reunido que deliberar sobre a aprovagéo dos instrumentos de obra e de servigo de engenharia, devera
constar a participagdo de engenheiro ou arquiteto.

§4°. Se o procurador geral do municipio ou membro da Procuradoria ndo integrar a Comissdo de Transigao de regimes
licitat6rios, deverd participar da reunido da comiss&o que aprovar os modelos a serem padronizados.

§5°. Quando a comissdo de transicdo for destituida, por ocasido do encerramento do processo de transicao ou por
outra razdo, as atribuigdes de atualizagdo dos instrumentos no catélogo de padronizagdo do municipio, seréo de
responsabilidade da comissdo de padronizagdo instituida nos termos da segdo II deste Decreto, ou por outra comissdo
que venha a ser criada para esse fim.

§6°, As disposicdes desta segdo, serdo aplicadas, no que couber, também a padronizagdo dos procedimentos das
contratagdes publicas do municipio.

CAPITULO III
REVISAO DO CATALOGO
Art. 10. O catélogo eletronico de padronizacdo do municipio, podera ser alterado:
I - de oficio, sempre que a Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas e Planejamento, entender conveniente e
oportuna a revisdo; ou

II - a requerimento da comissdo de contratacdo, do agente de contratacdo, da controladoria, da autoridade juridica
méxima ou de autoridades técnicas competentes, apds andlise e parecer nos termos das prescrigoes do capitulo II
desde Decreto.

Paragrafo Gnico. A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o inciso II sera proferida no prazo de
até 30 dias do pedido.

Art. 11. Da revisdo de que trata o art. 10, poderdo resultar:

I - a decisdo de que o padrdo vigente se mantém;

II - a alteragdo do padrao; ou

III - a revogagdo do padrdo, sem que novo item seja padronizado.

Art. 12. Sempre que os modelos dos instrumentos forem alterados por normativos internos, a Secretaria Municipal de
Administracdo, Finangas e Planejamento atualizara o sistema, sem a necessidade de procedimentos especiais.

CAPITULO IV
UTILIZACAO DO CATALOGO

Art. 13. O catalogo eletrdnico de padronizacdo sera utilizado em contratacdes cujo critério de julgamento seja o de
menor preco ou o de maior desconto, bem como nas contratagoes diretas de que tratam os Incisos I do art. 74 € 0s

incisos I e 1I do art. 75 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

§1°. Apos instituido o catélogo eletrdnico, a sua ndo utilizagdo € situagao excepcional, devendo ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratacao.

§2°. A utilizacdo dos modelos padronizados inseridos no catdlogo eletronico consistird em um dos critérios para a
dispensa do parecer juridico emitido na fase preparatéria do processo de compras publicas.

Art. 14. No emprego das minutas que compdem o catalogo eletrénico de padronizagdo, apenas os campos indispensaveis
a precisa caracterizagdo da contratagdo poderdo ser alterados ou complementados, tais como:

I - quantitativos do objeto;
II - prazo de execugdo;
I1I - possibilidade de prorrogagdo, se couber;
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IV - estimativa do valor da contratag&o ou orgamento detalhado do custo global da obra; e
V - informagdo sobre a adequagdo orcamentaria.

Art. 15. Quando se tratar de relatério de estudo técnico preliminar, para anélise da autoridade técnica competente
quanto a utilizagao de modelo padronizado, considerar-se-a:

a) nenhum item dos modelos padronizados podera ser excluido do relatério;

b) a possibilidade de insergdo nos relatérios, de itens especificos ao objeto estudado, primando pela melhoria no
planejamento da contratacéo.

Art. 16. Apdés a confecgdo dos instrumentos de planejamento, artefatos da fase preparatéria, agente que tenha
participado de sua formalizagdo certificardo o uso ou ndo de modelo padronizado, nos termos dos arts. 14 e 15 deste
Decreto.

CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS
Da instituicdo dos catalogos de padronizacio piloto e definitivo

Art. 17. Nos termos do artigo 7°, I e II deste Decreto, o catdlogo de padronizacdo serd inserido inicialmente em forma
de piloto, como teste, para o fim de viabilizar as alteracSes necessarias até a sua total consecucao.

Paragrafo Unico. Estando o catdlogo de padronizacdo apto a aplicacédo definitiva, devidamente aprovado pelas
comissbes de transicdo e de padronizacdo e pelo titular da Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e
Planejamento, mediante registro em ata e arquivo no processo de transicdo, serd retirada do sitio eletrdnico a expressdo
“em construgdo”, restando implantado o instrumento definitivo.

Art. 18. As Comissbes de Transicdo e de Padronizagdo serdo responsaveis pelas agdes iniciais para implantacdo do
catalogo de padronizacdo que deverédo ser concluidas até o final do periodo de implantacdo da Nova Lei de Licitagbes.

Paragrafo Gnico. O periodo de implantagdo da Lei Federal n® 14.133, de 2021 est& limitado a integralidade do processo
de transigdo de regimes e pode ultrapassar a data de revogacdo da Lei Federal n°8.666, de 1993.

Art. 19. O documento de Solicitagdo da Demanda - SD devera ser integrado ao software que disponibilizar os itens para
aquisicao, para fins de lancamento automatico dos objetos a serem adquiridos pelas unidades demandantes.

Art. 20. O catdlogo de padronizagédo disponibilizard modelos que deverdo ser facilmente localizados pelos interessados,
em versdo para preenchimento e uso imediato.

Art. 21, Modelos de instrumentos regulamentados no municipio por normas anteriores a data da publicagdo do presente
Decreto, deverdo ser atualizados antes da insergdo no catélogo de padronizagio.

Art. 22, Serdo langadas notas técnicas explicativas nos modelos de instrumentos padronizados, de forma a orientar ao
devido preenchimento, devendo constar no rodapé destes a data da Ultima versdo da atualizacao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento, podera:
I - expedir normas complementares necessérias para a execucdo deste Decreto; e
IT - criar manual de informagdes adicionais para fins de operacionalizacdo do catalogo eletrdnico de padronizagao.
Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo
Camapud/MS, 08 de novembro de 2023.
Manoel Eugénio Nery
Prefeito Municipal de Camapua/MS
Matéria enviada por LUCAS EDUARDO VIEIRA CARVALHO

RECURSOS HUMANOS
EDITAL DE CONVOCAGAO N° 009/2023
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2023
I - O Prefeito Municipal de Camapud, MS, considerando o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, constante

no Edital de Homologagdo do Resultado Final — Avaliagdo de Titulos, e no uso de suas atribuigbes legais, RESOLVE
TORNAR PUBLICO, o que segue:

Ficam CONVOCADOS os candidatos abaixo relacionados a comparecer ao Departamento de Recursos Humanos desta
Prefeitura, no prazo improrrogdvel de 05 (cinco) dias a contar de 09/11/2023.

II - O nao comparecimento do candidato nos termos em que for convocado serd considerado como desisténcia,
independente de notificacdo prévia.

III - O candidato selecionado e convocado para a contratacdo deverd apresentar os originais e cépia dos seguintes
documentos:

a) Carteira de Identidade (RG);

b) Comprovante de Escolaridade;

c) Extrato de Inscricdo do PIS/PASEP; (Caixa Econémica/Banco do Brasil);
d)Cartdo SUS;

e) Titulo de Eleitor;

f) Certidao de Quitacgao Eleitoral;
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