GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMAPUA
CONTROLADORIA INTERNA

ORIENTACAO TECNICA N° 001, DE 26 DE JULHO DE 2022

Sugere a instituicdo do gestor de contratos

e do Plano Basico de Fiscalizacdo

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE CAMAPUA, usando das
atribuicdes que lhe s&o conferidas pelos artigos 37 e 74 da CF/88 e na intencdo de implementar

as boas praticas nas agdes que antecedem a transicdo para a Nova Lei de Licitacdes — NLL;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar acGes que visem a instituicdo de
mecanismos de controle através de orientacdes aos servidores atuantes no processo de licitagdo e

valorizando a gestao riscos;
RESOLVE:

Art. 1° Para melhor operacionalizacdo dos contratos firmados por este municipio, sugere
a instituicdo de um servidor como gestor de contratos para viabilizar o protocolo e a tramitacdo
de todos os documentos pertinentes a fiscalizacdo de contratos, bem como a ado¢do de medidas
tendentes ao atendimento das solicitagfes dos fiscais nos atos respectivos.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos deve promover as agdes necessarias para a
tramitacdo dos documentos protocolados pelos fiscais, bem como prestar apoio nas acdes
realizadas na fiscalizacdo, zelando pelo cumprimento do Plano Basico de Fiscalizacdo, de forma

a garantir o intercdmbio como unidade técnica ao controle, na inten¢do de gerenciar riscos.

Art. 2° Em atencdo as acOes necessarias ao aprimoramento da fiscalizacdo de contratos,
na intencdo de estabelecer um plano de atuagdo comum a qualquer contratacdo de bens ou
servigos, que deve ser de conhecimento dos fiscais e gestores de contratos, esta controladoria
sugere a inser¢do do Plano Bésico de Fiscalizagdo constante do ANEXO UNICO, nos Estudos
Teécnicos Preliminares de todas as contratacfes, e requer que até a divulgacao de Plano Basico de
Fiscalizacdo para contratos de obras, o presente plano seja aplicado também aos objetos de obras

e servicos de engenharia, no que couber.
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§1°. Riscos pontuais ao objeto estudado na contratacdo deverdo ser rélatados no
gerenciamento de riscos dos estudos técnicos preliminares e novas acfes poderdo ser inseridas

no plano de fiscalizacéo.

82°. sempre que a insercdo de novas acdes seja recomendada por qualquer secretaria ou
por setor inserido na rotina dos procedimentos das licitacBes, na intencdo de inibir a incidéncia
de riscos que possam alcancar a contratacdo de mais de um objeto, a Secretaria Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento analisard a acdo mitigadora, e, se for o caso, atualizara

o plano bésico de fiscalizagdo e providenciara a devida publicacéo.

83°. Os servidores que atuarem como fiscais de contratos deverdo ser capacitados para a

préatica das acdes sugeridas no plano basico de fiscalizacao.
Esta Orientacdo Técnica entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camapud/MS, 26 de julho de 2022

MARCIO FERNANDES DA SILVA
Controlador Interno
Prefeitura Municipal de Camapuad/MS
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'ANEXO UNICO N
PLANO BASICO DE FISCALIZACAO
Indica-se como agdes constantes do plano basico de fiscalizacéo, que deve ser observado

na fiscalizacao de qualquer objeto:

| — No atesto obrigatorio no anverso das notas fiscais o fiscal do contrato juntamente com
outro servidor, declara que o produto ou o servico foi entregue em consonancia com o pactuado
no Contrato e Edital. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado, em quantidade e
qualidade e havendo alguma observacdo ou ressalva, o fiscal devera anotar ao lado de sua

assinatura no respectivo documento.

Il — Se o fiscal ndo puder estar presente no ato da entrega da mercadoria devera lancar no
anverso do documento fiscal a observacdo que atesta o recebimento com base nas informacgoes

prestadas pelo outro servidor que recebeu a mercadoria a época.

I1l — Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, ap6s o
recebimento provisorio que se dara no atesto da nota fiscal respectiva, o fato devera ser lancado
em relatorio e sugerida notificacdo a empresa, sendo este protocolado imediatamente nos autos

respectivos.

IV — Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, o fiscal devera destacar em
relatdrio, informar o preposto através de e-mail que a reincidéncia ensejard em notificacéo,
juntando cépia do referido e-mail ao respectivo relatorio. Se o atraso for superior a 03 dias uteis
ou mesmo inferior houver ocasionado prejuizos a administracéo, o fiscal devera relatar o fato e

sugerir ao gestor notificacdo imediata do contratado.

V — Néo havendo nada a pontuar durante a vigéncia do contrato, o fiscal devera emitir
relatorio ao final da vigéncia contratual informando se o prazo de entrega e a especificacdo
técnica foram respeitados de forma constante e se o contratado cumpriu eficientemente o

pactuado, anuindo no aditamento contratual, se for o caso.

VI — O fiscal devera anuir na solicitacdo de prorrogacdo do contrato, pontuando quando
ndo entender pertinente, cabendo a autoridade méxima a deciséo final acerca da formalizag&o do

aditivo.
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VIl — Se tratando de prestacdo de servigos, o fiscal devera anuir com o relatado no
relatorio mensal de prestacdo de servigos e se discordar de disposi¢do lancada pela contratada,

devera destacar de préprio punho no relatério ou formalizar relatério de sua iniciativa.

VIII — Nao havendo no edital validade minima determinada para os produtos entregues,
se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos préximos do vencimento do prazo de

validade, deve relatar em contrato e solicitar a notificagdo da empresa.

IX — Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa, deve relatar no proximo més se a
sua sugestao foi atendida, bem como no relatério final do contrato.

X — Todas as solicitacfes e orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da
empresa devem ser inseridas em relatorio do fiscal ao final do més, com resumo das

providéncias que foram adotadas pelo contratado na solucdo de problematica posta.

XI — Quando se tratar do objeto obras ou prestagédo de servigos de engenharia, a medicéo
para fins de pagamento devera ser comparada com o cronograma de evolugdo da obra e destacar
atrasos que possam comprometer a entrega do objeto no prazo pactuado, 0 mesmo se aplicando
para objetos que mesmo ndo estando relacionados com obras, careca de medicdo para apuragao
da evolugéo nos termos pactuados;

XIl — A adoc¢do das acdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo néo

impede o fiscal da ado¢édo de outras acBGes necessarias a solucdo da problematica.
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